METODIKA
° STYL JAZYKOVE

BOHEMIA /
INSTITUT VYUKY

BOHEMIA INSTITUT vyuZiva metodiku vzdy s ohledem na konkrétni cil kurzu a cilovou
skupinu.

Zakladnim metodickym vychodiskem je osvédcena moderni komunikativni metoda
postavena na profesionalnich didaktickych pristupech. Dlraz pfitom klademe predevsim na:

Moderni vyukovy styl vedeny prevazné v cizim jazyce; lektor vyuzivd cestinu (ci jiny rodny jazyk

v individualnich kurzech) naprosto vyjimecne, vyuka je zamérena na pFirozené vnimani ciziho jazyka a jeho
plynulé pouZiti, rozsireni a zautomatizovani slovni zasoby a zdokonaleni kvality projevu v cizim
Jazyce. Wuka je zaloZena na komunikativnim pristupu, ktery vede k prekonani jazykové bariery a ke
schopnosti vyuZivat jazyk aktivné na dané cilové jazykové urovni, Gramatické struktury jsou zviadnuty
predevsim aplikované, slovni zasoba je vyucovana v kontextu vyjadrens v jazyce, diraz je kladen na tzv.

s

funkcni jazyk (functional language) se zdidraznénim hlavné aktivnich jazykovych dovednosti.

V obecnych kurzech a intenzivnich/pomaturitnich kurzech je vyuka konverzacné a gramaticky
vyvazZend, zameérena na vsechny jazykové kompetence: komunikace, psani, porozumeni ctenému i
slysenému projevu. KaZdy kurz ma jednoznacné urcenu kurzovou ucebnici (kterd predstavuje zakladni
obsahovou naplri lekci) a dle urcené casové dotace kurzu je urcen rozsah zviddnuti této ucebnice. Dle
casovych moznosti a potreb frekventantd je doplriovana dalsimi materialy, pfi vyuce je doplriikové vyuZivéna
audio + video technika.

V cisté konverzacnich kurzech aktivni pfimd, tematicky fizena konverzace s nezbytnou korekci
kvality projevu (oprava zasadnich gramatickych a lexikalnich chyb). Pro konverzacni kurzy je dle jazykové
urovné kurzu vytvoren seznam tematickych okruhlj s ohledem na zdjem a potreby ucastnikd kurzu.

Pripravné kurzy k mezinarodnim certifikatdm maji charakter obecnych kurzd s vétsim akcentem
na rekapitulaci vsech kompetenci v cilové jazykové drovni mezinarodni zkousky. Jejich koncept se
lisi dlle délky pripravného kurzu a vstupni trovné ucastnikd,; vyuzivéme bud’ klasické moderni kurzové
ucebnice s dopinénim o rekapitulaci a vzorové testovani (dlouhodobé pripravné kurzy s vétsi potrebou
jazykového pokroku k cilové drovni) nebo vyuzivame jiZ konkrétni pfipravnou zkouskovou ucebnici
(semestraini ¢i zkrdcené pripravné kurzy - tzv. ,crash" kurzy) — oba pristupy se mohou dle potreby
kombinovat.

Kurzy obchodniho ci profesniho zaméreni a dalsi specializované kurzy dlle potreby kiienta (kurzy
redlii prislusné jazykové oblasti, kurzy literatury &i pripravy na maturitu nebo k prijimacimu fizeni na V/s,...)
vZdy ve své metodice akcentuji Zadanou kompetenci se zohlednénim prisiusné obsahové napiné (kvalitu
pisemného projevu a obchodni ¢i profesni terminologie, cteni a porozuméni psanému projevu v literarnich

kurzech, ...) . Pro tyto kurzy je pripraven metodicky a tematicky manudl.

Speciaini metoda pro dyslektiky a jazykove méné nadané.

Obecna pravidla konstrukce studijniho planu a stavby vyukové lekce vcetné hodnoceni
jazykového pokroku se tykaji vSech nami realizovanych kurz{ verejnych i zakazkovych
firemnich — skupinovych i individualnich; obecnych, konverzacnich i zkouskovych:

KaZdy kurz ma stanovenu vstupni a cilovou jazykovou tiroveri dle SERR (A0 — C2).

Kazdy kurz ma podrobny studijni plan, ktery je soucasti tridni knihy a ktery jasné vymezuje casovy
horizont kurzu a zakladni plan rozvoje znalosti ciziho jazyka v planovaném obdobi,

V tridni knize nebo vykazech u individualnich i firemnich kurzd jsou priibézné zaznamenavana zvladnuté
cile a témata lekci dle casového harmonogramu.
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o Lektori se pfi koncipovani lekce ridi zékladnimi metodickymi a didaktickymi pravidly: lekci tematicky zameruji
v kontextu predchazejicich lekci, vyuku vhodné a dynamicky fazuji, v pribéhu lekci vyuZivaji
v maximalni mozné mire pfimou jazykovou interakci, rolové hry, diskuze, schopnost formulace viastniho
vyjadreni a mysfenky.

o Lektori ucastniky kurzij motivuji poskytovanim zpétné vazby a dostatecného prostoru k dotazim a ovéreni si
pochopeni vyukoVve latky, flexibilné a primérené reaguji na aktualni potreby ucastnikid kurzu, pritom
vsak zachovavaji didsledny postoj v prosazovani cile lekce. Vyuku vedou energicky, poutavé a Zive.

oV ramci intenzivnich a pomaturitnich kurzd disponujeme podrobnym on-line bodovym motivacnim
systémem, ktery dava zpétnou vazbu predevsim studentim a také stanovuje poZadovany jazykovy standard
pro kaZdou jazykovou uroveri a to ze vsech dilcich casti intenzivniho studia (progresivni gramatika,
gramaticky workshop, konverzace, redlie a zaklady obecného profesniho jazyka). Zaznamy jsou vedeny on-
line, v tridnicich i v indexech studentd.

eV ramci verejnych a firemnich jazykovych kurzi vsech typd zpétnou vazbu o zviddnuti dané drovné poskytuje
vstupni, priibézné a vystupni testovani (v souladu se stupnici SERR). Zaznamy jsou vedeny v tridnicich
Ci dochazkovych arsich. V pripadé zakazkovych kurzd je poskytovan podrobny reporting jazykového pokroku
dle dohody se zaaavatelem kurzu.

o Uspésni ucastnici kurzd ziskavaji Certifikaty o dosazeni prislusné jazykové urovné dle SERR nebo
skiadaji oficidlni statni ¢i mezinarodni zkousky.

Zazemi pro dodrzovani metodickych standardt a fizeni kvality poskytovanych sluzeb:

oV kurzech vyucuji kvalifikovani cesti i zahranicni lektori (mozZnd i kombinace Ceskych gramatickych i
rodilych konverzacnich lektord v ramci jednoho kurzu). Lektory vybirdme na zakladé vicestupriového
vybérového rizeni, kvalita vyuky je supervizovana formou hospitaci a poskytovanim referenci a
dotaznikového hodnoceni od nasich klientd.

o Jazykovy pokrok ucastnikd kurzij je objektivné hodnocen pravidelnym testovanim (formou internich i
verejnych testd).

e Zajisteni studijni literatury institutem, k dispozici siroka knihovna doplrikovych materiald, poslechd,
interaktivnich vyukovych videoprogramd, map, doplriikové Cetby, vyukovych casopisd apod. Vyukové prostory
disponuji potrebnym technickym vybavenim a zazemim.

o Lektorim je doporucovana ucast na pravidelnych metodickych seminarich a pedagogickych
workshopech, kde se mohou dale profesné vzdéldvat, rozsifovat a aktualizovat si svoje profesni i osobni
portfolio znalosti a dovednosti a to i se zamérenim na speciaini cilové skupiny, netradicni metody, nové a
moderni postupy.

e Studijni oddéleni institutu monitoruje potreby ucastnikd kurzd, pravideiné informuje management, zajistuje
potrebny servis a logistiku spojenou se vzdélavacimi sluzbami (dodani materiald, ucebnic, vystavovani
certifikatd...)

e Management institutu (ing. Eva Mocova a Jana Bélochovd) je zodpovédny za dodrZovani kvality sluzeb a
plnéni norem a kodexd kvality (Norma a kodex kvality AJSA, Desatero kodexu kvality AIVD, Eticky kodex
clena HK CR).

e Metodickou strukturu kurzii, studijni plany, volbu kurzovych ucebnic vytvari metodické oddéleni pod
vedenim reditelky ing.Eva Mocove, odbornym metodickym poradcem vcetné metodické pripravy
k mezinarodnim certifikatiim (ve vsech jazykovych mutacich) je Mgr.Veéra Slechtovd, metodikem
bodového motivacniho hodnoticiho systému je Daniel Padolsky M.A,. V ramci intenzivnich/
pomaturitnich jazykovych kurzij se na metodice podili stanoveny hlavni gramaticky lektor G1 (senior teacher)
kazdé studijni skupiny.



